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«Радиожыштыктагы нурланууну чыгаруучу же жогорку жыштыктагы электрмагниттик толкундардын булагы болгон жабдууларга, ошондой эле башка техникалык байланыш каражаттарына өтүнмөлөр жана келишимдер боюнча шайкештик сертификаттарын берүү/шайкештик декларацияларын каттоо» мамлекеттик кызмат көрсөтүүсүнүн
АДМИНИСТРАТИВДИК РЕГЛАМЕНТИ 
Мамлекеттик органдар жана алардын ведомстволук мекемелери тарабынан көрсөтүлүүчү мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн бирдиктүү реестринин 5-глава, 45-пункту)
1. Жалпы жоболор
1. «Радиожыштыктыктагы нурланууну чыгаруучу же жогорку жыштыктагы электрмагниттик толкундардын булагы болгон жабдууларга, ошондой эле башка техникалык байланыш каражаттарына өтүнмөлөр жана келишимдер боюнча шайкештик сертификаттарын берүү/шайкештик декларацияларын каттоо» мамлекеттик кызмат көрсөтүүсү (мындан ары – мамлекеттик кызмат көрсөтүү) Кыргыз Республикасынын Санариптик өнүктүрүү  жана инновациялык технологиялар министрлигине караштуу Байланыш тармагында жөнгө салуу жана көзөмөлдөө боюнча кызматы тарабынан (мындан ары – мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү аткаруучу) жүргүзүлөт.
2. Аталган кызмат көрсөтүүнүн административдик регламенти Кыргыз Республикасынын Санариптик өнүктүрүү жана инновациялык технологиялар министрлигинин 2026-жылдын 29-майындагы № 2-д буйругу менен бекитилген тиешелүү кызмат көрсөтүү стандартынын талаптарына ылайык келет.
3. Мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн мөөнөтү төмөнкүлөрдөн түзөт:
- сертификаттоо жол-жобосу боюнча, жабдуулар белгиленген талаптарга шайкеш келген учурда, продукцияны милдеттүү сертификаттоонун мөөнөтү төмөнкү талаптарга ылайык аныкталат:
а) Кыргыз Республикасынын улуттук мыйзамдарынын талаптары боюнча – 18 иш күн, анын ичинде электрондук форматта;
б) кыскартылган тартипте (улуттук мыйзамдар боюнча) иштерди жүргүзүү мөөнөтү – өтүнмө кабыл алынган күндөн тартып бардык тастыктоочу документтер бар болгон шартта мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү керектөөчүгө (мындан ары – керектөөчү) шайкештик сертификаты берилген учурга чейин, бардык продукциялар үчүн, анын ичинде электрондук форматта, 2 күндөн ашпоого тийиш;
в) Бажы бирлигинин/Евразиялык экономикалык биримдиктин техникалык регламенттери (ББ ТР 004/2011, ББ ТР 020/2011, ЕАЭБ ТР 037/2016) боюнча – 30 жана андан ашык иш күндү түзөт, анын ичинде электрондук форматта (сыноо лабораториясы республиканын чегинен тышкары жайгашкандыгына байланыштуу).
– декларациянын шайкештиги жөнүндө тариздөөгө коюлган талаптар сакталганда жана ЕАЭБдин техникалык регламентинин талаптарында каралган бардык документтер жана маалыматтар берилген учурда, эгерде техникалык регламентте башкача каралбаса, шайкештик жөнүндө декларацияны каттоо жол-жобосу боюнча мөөнөт 3төн 5 иш күнүнө чейин. 
Керектөөчүнүн жазуу түрүндөгү өтүнмөсү келип түшкөн же «Бирдиктүү терезе» маалыматтык системасын (мындан ары – БТМС) пайдалануу менен электрондук формада кабыл алынган учурдан тартып кадрлар жана иш кагаздарын жүргүзүү бөлүмүндө (мындан ары - Жалпы бөлүм) каттоо жүргүзүлөт. Мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн формасы – Кыргыз Республикасынын Мамлекеттик бажы кызматынын алдындагы «Тышкы соода чөйрөсүндөгү «Бирдиктүү терезе» борбору» мамлекеттик ишканасынын Бирдиктүү маалыматтык системасы аркылуу электрондук түрдө жүргүзүлөт (http://swis.trade.kg/), ошондой эле Электрондук кызмат көрсөтүүлөр мамлекеттик порталы (portal.tunduk.kg) аркылуу (жарым-жартылай автоматташтырылган) жана (же) кагаз түрүндө берсе да болот.
3.1. Керектөөчү төмөнкү документтерди берүүгө тийиш:
Шайкештик сертификатын алуу үчүн:
- белгиленген үлгүдөгү өтүнмө; 
- жеткириле турган продукциянын аталышын жана санын тастыктаган товар коштоочу документтер жана (же) продукцияны өндүрүүчү менен түзүлгөн контракт (келишим); 
- товарлар боюнча декларация;
- сертификатталуучу продукцияга карата ченемдик жана техникалык документтер (зарыл болгон учурда Байланыш тармагында жөнгө салуу жана көзөмөлдөө кызматынын суроо-талабы боюнча);
- түп нуска ээсинин же сертификатты берген сертификаттоо органынын мөөрү менен күбөлөндүрүлгөн шайкештик сертификатынын көчүрмөсү.
Шайкештик жөнүндө декларацияны каттоо үчүн:
- белгиленген формадагы өтүнмө;
- жеткириле турган продукциянын номенклатурасын жана санын тастыктаган товар коштоочу документтер жана (же) продукция өндүрүүчү менен түзүлгөн контракт (келишим); 
- товарлар боюнча декларация;
- продукцияны идентификациялоону камсыз кылган башка маалыматтар (бар болсо);
- продукция кайсы документтин (стандарт, уюмдун стандарты, техникалык шарттар же башка документ) негизинде чыгарылгандыгын көрсөткөн белгиси жана аталышы (бар болсо);
- мүчө-мамлекеттин мыйзамына ылайык юридикалык жактын же жеке ишкер катары жеке адамдын мамлекеттик каттоосун тастыктаган маалыматтар; 
- техникалык релгаментте каралган шайкештик жөнүндө декларацияны каттоого берүү үчүн далилдөөчү материалдардын көчүрмөлөрү, анын ичинде техникалык регламенттин (техникалык регламенттердин) талаптары сакталгандыгын ырастаган, ага карата колдонулган (эгерде техникалык регламент боюнча декларациялануучу продукцияга карата изилдөөлөрдү (сыноолорду) жана өлчөөлөрдү жүргүзүү каралган болсо) продукцияны изилдөө (сыноо) жана өлчөө боюнча керектөөчүнүн мөөрү жана колу менен күбөлөндүрүлгөн жыйынтыктары;
- техникалык шарттар (бар болсо);
- эксплуатациялык документтер;
- Бажы бирлигинин техникалык регламентинин стандарттар тизмегинен ушул техникалык каражат шайкеш келген стандарттардын тизмеги;
- шайкештик сертификаты (бар болсо);
- өндүрүүчүнүн шайкештик жөнүндө декларациясы (бар болсо) (техникалык каражаттардын партиясы (же айрым буюмдар) үчүн).
Документтер мамлекеттик же расмий тилде берилет. Түп нуска тексттин котормосу котормочунун колу жана мөөрү менен күбөлөндүрүлөт. Шайкештик сертификатын алуу үчүн өтүнмөнү башка адамдар тарабынан берүүгө керектөөчүнүн атынан берилген, ишкананын (субъекттин) мөөрү менен күбөлөндүрүлгөн ишеним кат болгон учурда гана жол берилет.
БТМС үчүн мамлекеттик кызмат көрсөтүүдө талап кылынган документтер тизмеги электрондук түрдө берилет жана системага өткөрүү үчүн өтүнмөгө тиркелүүгө тийиш. Ар бир коштоочу документ өзүнчө электрондук-санарип кол тамга менен күбөлөндүрүлөт. БТМСнын талабы боюнча коштоочу документтердин кагаз түрүндөгү нускалары салыштыруу үчүн электрондук түрдө да берилүүгө тийиш.
3.2. Мамлекеттик кызмат көрсөтүүгө акы төлөнөт, мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн наркы белгиленген тартипте бекитилген мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн баалар прейскурантында каралган.
4.	Мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн жыйынтыгы болуп шайкештик сертификаттарын берүү/шайкештик декларацияларын каттоо жөнүндө чечим кабыл алуу, керектөөчүнү шайкештик сертификатын берүү/шайкештик декларацияларын каттоо жөнүндө же шайкештик сертификатын берүү/шайкештик декларацияларын каттоодон баш тартуу жөнүндө кабарлоо жана берилген шайкештик сертификаттарынын жана катталган шайкештик декларацияларын бирдиктүү реестрде (мындан ары – бирдиктүү реестр) каттоо саналат.
2. Мамлекеттик кызмат көрсөтүү процессинде аткарылуучу жол-жоболордун тизмеги

5. Мамлекеттик кызмат көрсөтүү төмөнкү жол-жоболордун топтомун камтыйт:
1-таблица
	№
	Жол-жобонун аталышы
	Эскертүү

	1
	 «Шайкештик сертификатын алуу/шайкештик декларацияларын каттоо үчүн өтүнмөнү кагаз түрүндө кадрлар жана иш кагаздарын жүргүзүү бөлүмү аркылуу керектөөчүнүн тиркелген коштоочу документтеринин топтому менен кабыл алуу жана каттоо же «Бирдиктүү терезе» маалыматтык системасы (БТМС) аркылуу өтүнмөнү берүү жана түзүү, ошондой эле керектөөчүнүн өзү, анын атынан аракеттенген брокерлер; «Бирдиктүү терезе» оператору тарабынан Электрондук кызмат көрсөтүүлөр мамлекеттик порталы (portal.tunduk.kg) аркылуу; же сертификаттоо бөлүмүнүн адистеринин (эксперттеринин) жардамы менен өтүнмө берсе болот




	1) Шайкештик сертификатын алуу/шайкештик декларацияларын каттоо үчүн өтүнмө берүү төмөнкү жолдор менен мүмкүн:
– Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Мамлекеттик бажы кызматынын алдындагы «Тышкы соода чөйрөсүндөгү «Бирдиктүү терезе» борбору» мамлекеттик ишканасынын электрондук порталы аркылуу электрондук түрдө (http://trade.kg); ошондой эле Электрондук кызмат көрсөтүүлөр мамлекеттик порталы (portal.tunduk.kg) аркылуу (жарым-жартылай автоматташтырылган) жана (же) кагаз түрүндө мүмкүн.
2) Кагаз түрүндө берилген өтүнмө мамлекеттик кызмат көрсөтүүчүнүн кадрлар жана иш кагаздарын жүргүзүү бөлүмүнө каттоо үчүн келип түшөт жана кириш документтердин журналына катталып, каттоо номери жана датасы ыйгарылат.
Керектөөчү электрондук тартипте өтүнмөнү Кыргыз Республикасынын Министрлер Кабинетине караштуу Мамлекеттик бажы кызматынын алдындагы «Тышкы соода чөйрөсүндөгү «Бирдиктүү терезе» борбору» мамлекеттик ишканасынын Бирдиктүү маалыматтык системасы аркылуу (мындан ары – «БТБ МИ») түздөн-түз бере алат, ошондой эле Электрондук кызмат көрсөтүүлөр мамлекеттик порталы (portal.tunduk.kg) же ыйгарым укуктуу мамлекеттик органга кайрылуу аркылуу өтүнмө берүүгө болот. 
Өтүнмөнү калыптандыруу үчүн төмөнкүлөр зарыл:
– Интернет тармагына туташуу;
– аткаруучунун компьютеринде электрондук-санарип кол тамга (ЭСК) менен иштөөгө арналган тиркеменин болушу;
– мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү аткаруучуда электрондук-санарип кол тамга сертификатынын болушу;
– браузердин Internet Explorer дарек сабына БТМСтин электрондук дарегин (http://swis.trade.kg/) терүү жана андан соң БТМСтин башкы бетинен өз логини жана купуя белгисин колдонуу аркылуу системага кирүү. 

	2

	  «Шайкештик сертификаттарын алуу/шайкештик декларацияларын каттоо үчүн берилген өтүнмөлөрдү талдоо жана сертификаттоо бөлүмүнүн жетекчиси тарабынан мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү түздөн-түз аткаруучуну (эксперттерди) дайындоо, ошондой эле сертификаттоо бөлүмүнүн адистери (эксперттери) тарабынан өтүнмөнү кароо үчүн кабыл алынгандыгын тастыктоо же өтүнмөнү четке кагуу»;
	 а) БТМС системасына мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү аткаруучусунун шайкештик сертификаттарын алуу/шайкештик декларацияларын каттоо үчүн берилген жаңы электрондук өтүнмө тууралуу билдирүүсү, керектөөчүнү жана берилген күнүн көрсөтүү менен «Берилди» статусунда келип түшөт;  
б) шайкештик сертификаттарын алуу/шайкештик декларацияларын каттоо үчүн берилген өтүнмөнү талдоо жана кабыл алуу же баш тартуу жөнүндө чечим;
в) шайкештик сертификаттарын алуу үчүн өтүнмөнү кабыл алуу жөнүндө оң чечим болгондо төмөнкү документтер таризделет:
– керектөөчү менен продукцияны сертификаттоо жана инспекциялык көзөмөл жүргүзүү боюнча иштерди аткарууга келишим;
– өтүнмөнүн туура толтурулгандыгы жана берилген коштоочу документтердин толуктугу боюнча өтүнмөнүн талдоо актысы.

	3
	 Шайкештик сертификаттарын алуу/шайкештик декларацияларын каттоо боюнча өтүнмөлөр менен иш башталгандыгы жөнүндө аткаруучунун тастыктоосу.  Сертификаттоого сунушталган продукция партиясын тандоо менен кароодон өткөрүү, тандоо жана кароо боюнча актыларды түзүү


	Керектөөчү өтүнмөгө аткаруучу дайындалгандыгы, эксперттин аты-жөнү (ФАА) көрсөтүлүп, өтүнмө боюнча иштер башталгандыгы тууралуу билдирүү алат.
Ишти жүргүзүү боюнча өтүнмө шайкеш келген учурда:
1. Сертификаттоо боюнча төмөнкүлөр зарыл:
– баалоо жүргүзүү боюнча иш-аракеттер планын тариздөө;
– сертификаттоо иштерин жүргүзө турган адисти жана сыноо үчүн тандалып алынуучу үлгүлөрдүн санын көрсөтүү менен белгиленген формадагы билдирменин эки нускасын даярдоо; 
– керектөөчү БТМС системасы аркылуу өтүнмө статусу жөнүндө билдирүү алат, ошондой эле алгандыгы жөнүндө билдирменин нускасын керектөөчүгө кол койдуруу менен тапшыруу зарыл;
– керектөөчү менен алдын ала макулдашуу аркылуу көрсөтүлгөн продукция партиясын кароого чыгуу;
– көрсөтүлгөн продукция партиясын кароо жөнүндө акты жана зарыл болгон учурда продукцияны идентификациялоо жөнүндө акты түзүү;
– кароо жүргүзүү учурунда сыноо үчүн продукциянын үлгүлөрүн тандоо;
– үлгүлөрдү тандоо жөнүндө акты түзүү, ага кызматкер жана керектөөчү тарабынан кол коюлат;
– кароо актысы жана тандап алынган продукцияны тандоо актысынын негизинде сыноо лабораторияларынын сыноо протоколдорунун Бирдиктүү автоматташтырылган маалыматтык системасы аркылуу сертификаттоочу сыноолорго жолдомо түзүү;
– сертификаттоочу сыноолорго жолдомону эксперттин колу менен бекитүү;
– бекитилген сертификаттоочу сыноолорго жолдомону тиешелүү электрондук каттоо журналына каттоо; 
– каттоо журналына «сыноо үчүн тандалган продукциянын үлгүлөрүн кабыл алуу-өткөрүп берүү» кол коюу менен тандалып алынган үлгүлөрдү сыноо жүргүзүү үчүн сыноо лабораториясына өткөрүп берүү жана (же) чыгыш кат менен өткөрүп берүү.
2. Шайкештик декларацияларын каттоодо:
– берилген документтерге жана маалыматтарга талдоо жүргүзүлгөндөн кийин шайкештик декларацияларын каттоо жөнүндө чечим таризделет;
– шайкештик декларацияларын каттоо аларга каттоо номерин ыйгаруу же аны каттоодон баш тартуу жөнүндө керектөөчүгө билдирүү  аркылуу жүргүзүлөт (баш тартуунун себептери көрсөтүү менен). Бул мөөнөт шайкештик декларацияларын каттоо үчүн өтүнмө алынган күндөн тартып 3төн 5 иш күнүнө чейин, эгерде техникалык регламентте башкача каралбаса.
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	Керектөөчү тарабынан көрсөтүлгөн продукцияны сыноо лабораториясында сертификаттоочу сыноолордон өткөрүү
	 Бул жол-жободо төмөнкү иш-аракеттер талап кылынат:
1. Сертификаттоо жол-жобосу боюнча:
– сертификаттоочу сыноолорго жолдомонун аткаруучусун, продукцияны сыноо ыкмасын жана өткөрүү ордун аныктоо;
– сертификаттоо бөлүмүнүн тиешелүү электрондук каттоо журналына сертификаттоочу сыноолорго жолдомону каттоо;
– ченемдик-укуктук актылардын, техникалык регламенттердин жана (же) стандарттардын белгиленген талаптарына ылайык сыноо иштерин жүргүзүү;
– продукцияны сыноонун жыйынтыктары боюнча протокол түзүү жана тариздөө жана аны Сыноо лабораториясы башкармалыгынын тиешелүү журналына каттоо;
– көрсөтүлгөн продукциянын үлгүлөрүн жана сыноо протоколун сертификаттоо бөлүмүнө Сыноо лабораториясы башкармалыгынын тиешелүү журналына кол коюу менен өткөрүп берүү.
2. Шайкештик декларацияларын каттоо жол-жобосу боюнча:
Мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү аткаруучу керектөөчү тарабынан берилген документтерди жана маалыматтарды төмөнкүлөр боюнча карайт:
а) Евразиялык экономикалык комиссиянын Коллегиясынын 2012-жылдын 25-декабрындагы № 293 чечими менен белгиленген шайкештик жөнүндө декларацияны тариздөөгө коюлган талаптардын сакталуусу;
б) ушул административдик регламенттин 3.1-пунктунда жана (же) техникалык регламентте (техникалык регламенттерде) каралган бардык документтердин жана маалыматтардын берилиши;
в) техникалык регламентте продукциянын белгилүү бир түрүнүн техникалык регламенттин талаптарына шайкештиги шайкештик жөнүндө декларацияны кабыл алуу формасында тастыкталгандыгы тууралуу талаптын болушу;
г) шайкештик жөнүндө декларацияны кабыл алган керектөөчүнүн техникалык регламентте белгиленген белгилүү бир шайкештикти декларциялоо объектисинин (сериялык өндүрүш, партиясы менен же бирден буюм) керектөөчүлөрдүн чөйрөсүнө коюлган талаптарга шайкеш келиши.
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	 – Продукцияга шайкештик сертификатын тариздөө;
– Шайкештик жөнүндө декларацияга каттоо номерин ыйгаруу аркылуу каттоо же аны каттоодон баш тартуу жөнүндө (баш тартуунун себептерин көрсөтүү менен) керектөөчүгө билдирүү жөнөтүү.


 
	 1. Сертификаттоо жол-жобосу боюнча төмөнкү иш-аракеттер зарыл:
– сыноо протоколунда көрсөтүлгөн жыйынтыктарды ушул продукция түрү үчүн белгиленген ченемдик-укуктук актылардын, техникалык регламенттердин жана (же) стандарттардын талаптарына шайкештигине талдоо жүргүзүү;
– берилген продукцияга шайкештик сертификатын берүү жөнүндө чечимди, продукциянын белгиленген талаптарга шайкештиги жөнүндө корутундуну тариздөө;
– берилген продукция белгиленген талаптарга шайкеш келген учурда белгиленген үлгүдөгү шайкештик сертификатын тариздөө;
– шайкештик сертификатын кароо жана бекитүү үчүн шайкештик сертификатына кол коюу укугуна ээ сертификаттоо органынын эксперттерине жана жетекчилигине тапшыруу;
– белгиленген тартипте бекитилген прейскурантка ылайык продукцияга шайкештик сертификатын берүү боюнча кызматтын наркын аныктоо;
– БТМС системасы аркылуу керектөөчүгө кызматтын наркы жана аны төлөө ыкмалары жөнүндө билдирүү жөнөтүү;
– сертификаттоо иштерин жүргүзүү үчүн төлөмгө эсеп-фактурага тиркемени даярдоо жана пландаштыруу, финансы жана эсепке алуу башкармалыгына өткөрүп берүү;
– Бирдиктүү маалыматтык система аркылуу шайкештик сертификатын түзүү, интерфейстеги тиешелүү киргизүү талааларын толтуруу, өзүнүн электрондук-санарип кол тамгасы менен кол коюу жана документти «Макулдашууга» статусу менен сертификаттоо бөлүмүнүн башчысына жөнөтүү.
2. Шайкештик жөнүндө декларацияны каттоо жол-жобосу боюнча төмөнкү иш-аракеттер зарыл:
– мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү аткаруучу шайкештик жөнүндө декларацияны каттоо номерин ыйгаруу аркылуу каттайт же аны каттоодон баш тартуу жөнүндө (баш тартуунун себептерин көрсөтүү менен) керектөөчүгө билдирет, бул иш-аракеттер шайкештик жөнүндө декларация алынган күндөн тартып 3төн 5ке чейинки иш күнүндө жүргүзүлөт.
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	 Шайкештик сертификаттарын/шайкештик декларацияларын каттоо боюнча иштерди жүргүзүү үчүн төлөмдү тариздөө


	 – эсеп-фактурага тиркемени кабыл алуу;
– эсеп-фактуранын тиркемесине ылайык төлөмгө эсеп-фактураны тариздөө;
– эсеп-фактураны пландаштыруу, финансы жана эсепке алуу башкармалыгынын жетекчисинин жана мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү аткаруучунун жетекчисинин колу менен бекитүү;
– эсеп-фактураны пландаштыруу, финансы жана эсепке алуу башкармалыгынын тиешелүү электрондук журналына каттоо;
– эсеп-фактураны сертификаттоо бөлүмүнүн адистерине (эксперттерине) өткөрүп берүү. 
Телекоммуникация жаатында тармактык жөнгө салууну жүзөгө ашырган Кыргыз Республикасынын аткаруу бийлигинин мамлекеттик органынын жетекчиси жана пландаштыруу, финансы жана эсепке алуу башкармалыгынын жетекчиси төмөнкүлөрдү аткарууга тийиш:
– эсеп-фактурага кол коюу/бекитүү.
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	 Өтүнмөгө ылайык мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү керектөөчүнүн продукциясына шайкештик сертификаттарын берүү/шайкештик декларацияларын каттоо


	 сертификациялоо/шайкештик декларацияларын каттоо иштерин жүргүзүү үчүн төлөмгө эсеп-фактураны керектөөчүгө өткөрүп берүү;
– сертификаттоо/шайкештик декларацияларын каттоо иштерин жүргүзүү үчүн төлөм жүргүзүлгөндүгүн тастыктаган документ алынган учурда, төлөнгөн сумманын серификаттоо/декларациялоо иштерин жүргүзүү үчүн белгиленген төлөм өлчөмүнө шайкештигин текшерүү;
– бекитилген шайкештик сертификаттарын/шайкештик декларацияларын кол коюу менен берүү;
а) сертификаттоо/шайкештик декларациясын каттоо иштерин жүргүзүү үчүн толук төлөм жүргүзүлгөндө;
б) керектөөчүнүн өздүгүн тастыктаган документти көрсөтүүдө, ошондой эле Кыргыз Республикасынын ичинде «Түндүк» мобилдик тиркемеси аркылуу документти санарип форматта көрсөтүүгө жол берилет;
в) документ үчүнчү жакка берилген учурда – керектөөчүнүн өздүгүн тастыктаган документти жана шайкештик сертификатын/шайкештик декларациясын алууга ишеним катты көрсөтүүдө;
– тандалып алынган продукциянын үлгүлөрүн продукцияны тандоо актысынын негизинде «тандалып алынган үлгүлөрдүн кыймылы» журналына керектөөчүнү алгандыгы тууралуу кол койдуруу аркылуу өткөрүп берүү;
– берилген шайкештик сертификатынын/шайкештик декларациясынын көчүрмөсүн алып, өтүнмө боюнча бардык документтер көктөлгөн папкага тиркөө; даяр шайкештик сертификаты/шайкештик декларациясы «Канааттандырылды» статусуна өткөрүлөт.
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3. Сертификаттоо жана шайкештик декларацияларын каттоо жол-жоболорунун өз ара байланыш блок-схемасы
6. Мамлекеттик кызмат көрсөтүүдө аткарылуучу жол-жоболордун логикалык ырааттуулугу блок-схемаларда чагылдырылган.

Сертификаттоо жүргүзүлгөн учурда
[image: ]
Декларациялоо жүргүзүлгөн учурда
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4. Жол-жоболордун сыпаттамасы жана алардын мүнөздөмөлөрү

2-таблица
	Жол-жобонун жана иш-аракеттердин аталышы
	Аткаруучу, кызмат адамы

	Иш-аракеттердин узактыгы
	Иш-аракеттин жыйынтыгы
	Иш-аракеттерди жөнгө салуучу документ

	1
	2
	3
	4
	5

	1-жол-жобо Шайкештик сертификатын алуу/шайкештик декларацияны каттоо (мындан ары – өтүнмө) үчүн өтүнмөнү кагаз түрүндө кадрлар жана иш кагаздарын жүргүзүү бөлүмү аркылуу керектөөчүнүн тиркелген коштоочу документтеринин топтому менен кабыл алуу жана каттоо же “Бирдиктүү терезе” маалыматтык системасы (БТМС) аркылуу өтүнмөнү берүү жана түзүү, ошондой эле керектөөчүнүн өзү, анын атынан аракеттенген брокерлер же “Бирдиктүү терезе” оператору тарабынан Электрондук кызмат көрсөтүүлөр мамлекеттик порталы (portal.tunduk.kg) аркылуу; же сертификаттлоо бөлүмүнүн адистеринин (эксперттеринин) жардамы менен өтүнмө берүү мүмкүнчүлүктөрү бар


	1.1- иш-аракет 
– А-пункту – кагаз түрүндө: өтүнмөнү кагаз түрүндө кабыл алуу жана каттоо;
– Б-пункту – БТМС аркылуу: БТМС аркылуу өтүнмөнү берүү жана түзүү, ошондой эле к Электрондук кызмат көрсөтүүлөр мамлекетти порталы (portal.tunduk.kg) аркылуу өтүнмө берүүгө болот
	А) кадрлар жана иш кагаздарын жүргүзүү бөлүмүнүн адиси;
Б) сертификаттоо бөлүмүнүн адистери (эксперттери);
– мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү керектөөчүнүн атынан аракеттенген брокерлер;
– БТМС операторлору.



	А) кириш документтерди каттоо журналына өтүнмөнү каттоонун узактыгы – 30 мүнөттөн ашпайт;
Б) интерфейстеги өтүнмө формасында өтүнмөнү түзүүнүн узактыгы – 1 сааттан 2 саатка чейин.
	А) кириш документтерди каттоо журналына каттоо номери жана датасы ыйгарылган кагаз түрүндөгү катталган өтүнмө;
Б) өтүнмөнүн интерфейс формасындагы тиешелүү киргизүү талаалары толтурулган;
– коштоочу документтер сканерленип, андан ары графикалык файл түрүндө, ошондой эле PDF форматындагы файл катары сакталган.
	А) 2020-жылдын 03-мартындагы №120 КРӨТ






Б) 2012-жылдын 11-июнундагы №390 КРӨТ

2019-жылдын 07-октябрын-дагы №525 КР өТ


	1.2-иш-аракет 
– А-пункту – кагаз түрүндө: өтүнмөнү жана документтердин топтомун аткаруучуну аныктоо үчүн резолюция коюу максатында жетекчиге өткөрүп берүү жана андан соң аткаруучуга өткөрүү;
– Б-пункту – БТМС аркылуу: өтүнмөгө тиркелген коштоочу документтерди электрондук-санарип кол тамга (ЭСК) аркылуу кол коюу менен тастыктоо жана өтүнмөнү «Берилди» статусуна өткөрүү.
	А) – жалпы бөлүмдүн адиси;
– мамлекеттик органдын жетекчиси;
– сертификаттоо бөлүмүнүн адистери (эксперттери).
Б)– сертификаттоо бөлүмүнүн адистери (эксперттери);
– мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү керектөөчүнүн атынан аракеттенген брокерлер;
– «Бирдиктүү терезе» операторлору;
– ведомствонун оператору (эскертүү: БТМС аркылуу аткаруучуну дайындаган орган жетекчиси).
 
	А) өтүнмө келип түшкөн учурдан тартып 5 мүнөттөн 1 иш күнүнө чейин;
Б) электрондук-санарип кол тамга (ЭСК) аркылуу кол коюунун узактыгы 10–15 мүнөттөн ашпайт.

	А) – өтүнмөнү кароого жооптуу аткаруучуну аныктоо менен жетекчинин резолюциясы;
– өтүнмө жана документтер аткарууга алынгандыгын тастыктаган аткаруучунун колу.
Б) – БТМС системасында өтүнмө кабыл алынгандыгын тастыктоо катары «Документ кабыл алынды» деген билдирүү чыккан терезе көрсөтүлөт жана мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн аткаруучусуна керектөөчү жана берилген күнү көрсөтүлгөн жаңы өтүнмө кошулгандыгы тууралуу билдирүү системага келип түшөт;
– өтүнмө «Берилди» статусунда болот.

	А) 2020-жылдын 03-мартындагы №120 КРӨТ






Б) 2012-жылдын 11-июнундагы №390 КРӨТ

2019-жылдын 07-октябрын-дагы №525 КРӨТ


	1-жол-жобонун жыйынтыгы: Аткарууга алуу үчүн катталган өтүнмө

	1-жол-жобонун узактыгы: Өтүнмө келип түшкөн учурдан тартып бир иш күнүнүн ичинде

	1-жол-жобонун тиби: Административдик жол-жобо

	Кийинки жол-жобонун номери: № 2

	2-жол-жобо «Шайкештик сертификатын алуу/шайкештик декларациясын каттоо үчүн берилген өтүнмөнү талдоо жана сертификттоо бөлүмүнүн жетекчиси тарабынан мамлекеттик кызматты көрсөтүү боюнча түз аткаруучуну (эксперттерди) дайындоо, ошондой эле сертификаттоо бөлүмүнүн адистери (эксперттери) тарабынан өтүнмөнүн кароого алынганын ырастоо же арызды четке кагуу»

	2.1-иш-аракет 
А-пункту – кагаз түрүндө
– Өтүнмөнү талдоо, аткаруучуну дайындоо жана өтүнмөнү каттоо журналына каттоо
Б-пункту – БТМС аркылуу
– Өтүнмөнү талдоо жана БТМСте аткаруучуну дайындоо жана өтүнмөнү «дайындалган» статусуна өткөрүү


 
	– Сертификаттоо бөлүмүнүн башчысы


– Сертификаттоо бөлүмүнүн адистери (эксперттери)
	А) сертификаттоо бөлүмүнө өтүнмө келип түшкөн учурдан тартып 1 сааттын ичинде;
Б) Мамлекеттик кызматт көрсөтүүнү аткаруучуга керектөөчүнүн аты-жөнү жана берилген датасы көрсөтүлгөн “Берилди” статусундагы жаңы электрондук өтүнмө кошулгандыгы тууралуу билдирүү түшкөн учурдан тартып 1 сааттын ичинде.

	А)
Тийиштүү журналда катталган, каттоо номери жана катталган датасы берилген шайкештик сертификатын алууга/шайкештик декларациясын каттоого өтүнмө;
1. Сертификаттоо бөлүмүнүн башчысы тарабынан талданган жана аткаруу үчүн жооптуу аткаруучуга жөнөтүлгөн өтүнмө;
2. Шайкешик сертификатын алуу үчүн өтүнмөнү кабыл алуу боюнча оң чечим чыккан учурда төмөнкү документтер таризделет:
-керектөөчү менен продукцияны сертификаттоо жана инспекциялык көзөмөл жүргүзүү боюнча иштерди аткаруу жөнүндө келишим түзүлөт;
-өтүнмөнү талдоо актысы, өтүнмөнүн туура толтурулгандыгы жана берилген коштоочу документтердин толуктугу боюнча акт түзүлөт.
Б)
Электрондук өтүнмө боюнча маалыматтардын аныктыгы текшерилген, кабыл алуу же четке кагуу жөнүндө талданган өтүнмө;
-берилген электрондук өтүнмөнү кароо үчүн сертификаттоо бөлүмүнүн адиси (эксперти) дайындалат.
Эскертүү:
Эки учурда тең керектөөчү тарабынан толук эмес же туура эмес документтер топтому берилгенде, өтүнмө келип түшкөн күндөн тартып үч иш күндүн ичинде жүйөлүү баш тартуу жөнүндө жооп даярдалат
	-2022-жылдын 20-майындагы №267 КРПТ;
-ББ ТР 020/2011 “ЭМШ”;
- ББТР 004/2011 “ТЧЖК”;

- ЕАЭБ ТР 37/2016  «Электротехника жана радиоэлектроника буюмдарында кооптуу заттарды колдонууга чектөө коюу жөнүндө

	2 жол-жобонун жыйынтыгы: Өтүнмөнү кароо жана аткаруу үчүн жооптуу аткаруучу дайындалды

	2 жол-жобонун узактыгы: Болжол менен 1 саат

	2 жол-жобонун тиби:Административдик жол-жобо

	Кийинки жол-жобонун номери:№ 3

	3-жол-жобо: Шайкештик сертификатн алуу/шайкештик декларациясын каттоо боюнча өтүнмө менен иш башталгандыгы тууралуу аткаруучунун тастыктоосу. Сертификаттоого сунушталган продукциянын партиясын текшерүү, үлгүлөрдү тандоо жана текшерүү менен тандоо актыларын түзүү.

	3.1-иш-аракет 
А-пункту – кагаз түрүндө:
–Иш башталгандыгын аткаруучунун билдирүүсү аркылуу тастыктоо
Б-пункту – БТМС аркылуу:
–Иш башталгандыгын аткаруучунун тастыктоосу жана өтүнмөнү «Иш жүрүп жатат» статусуна өткөрүү

	– Сертификаттоо бөлүмүнүн башчысы

– Сертификаттоо бөлүмүнүн адистери (эксперттери)
	А, Б) бул иш-аракеттин узактыгы 1–2 саатка чейин.
	А) Сертификаттоо жана декларациялоо жол-жобосунда:
1. Сертификаттоо жол-жобосунда:
-- сертификаттоо боюнча иштерди жүргүзө турган адисти жана сыноо үчүн тандалып алынган үлгүлөрдүн санын, ошондой эле 1 нускадагы "Баалоо боюнча иш-аракеттер планы" документин көрсөтүү менен белгиленген формадагы билдирүүнүн эки нускасы даярдалган;
2. Шайкештик декларациясын каттоо жол-жобосунда:
-Берилген документтер жана маалыматтар талдандан кийин декларацияны каттоо жөнүндө чечим чыгарылат;
-Декларацияга каттоо номери ыйгаруу аркылуу каттоо жүргүзүлөт же декларацияны каттоодон баш тартуу жөнүндө (баш тартуунун себептери көрсөтүлүп) керектөөчүгө өтүнмо келип түшкөн күндөн тартып 3–5 иш күндүн ичинде билдирилет, эгер техникалык регламентте башкача каралбаса
Б) Сертификаттоо жана декларациялоо жол-жобосунда:
-Электрондук өтүнмөнү кароо үчүн сертификаттоо бөлүмүнүн адиси (эксперт) дайындалат жана өтүнмө «Дайындалган» статусунан «Иш жүрүп жатат» статусуна өткөрүлөт;
-Керектөөчү өтүнмөнүн статусу жөнүндө БТМС системасы Конец формы
аркылуу кабарланат
	-2022-жылдын 20-майындагы №267 КР КМТ;
-ББ ТР 020/2011 “ЭМШ”;
- ББ ТР 004/2011 “ТЧЖК”;


	Иш-аракет 3.2
А-пункту – кагаз түрүндө:
– Сыноо үчүн үлгүлөрдү тандоо менен продукциянын партиясын текшерүү, тиешелүү документтерди толтуруу
Б-пункту – БТМТ аркылуу:
– БТМТ системасында текшерүү жол-жобосу каралган эмес, бирок даярдалган жана кол коюлган документтер материалдарга тиркелет
	 – Сертификациялоо бөлүмүнүн адистери (эксперттери)
	А) продукциянын партиясын текшерүүнүн узактыгы 2 сааттан 8 саатка чейин (партиянын көлөмүнө жана кампанын жайгашкан жерине жараша).
	А) сертификациялоо бөлүмүнүн тиешелүү журналында катталган өтүнмө:
-Берилген продукциянын партиясын текшерүү актысы түзүлүп, зарыл болсо продукцияны идентификациялоо актысы да кошулат;
-Сыноо жүргүзүү үчүн тандалып алынган продукциянын үлгүлөрү сыноо лабораториясына өткөрүлөт;
-Үлгүлөрдү тандоо актысы түзүлүп, ага кызматкер жана керектөочү кол коёт;
-Сертификаттоочу сыноолорду жүргүзүү боюнча даярдалган жана бекитилген жолдомо түзүлөт.

	2022-жылдын 20-майындагы №267 КРПТ;
-ББ ТР 020/2011 “ЭМШ”;
- ББ ТР 004/2011 “ТЧЖК”;


	3-жол-жобонун жыйынтыгы: Сыноо үчүн тандалып алынган продукциянын үлгүлөрү, тиешелүү документтер толтурулган

	3-жол-жобонун узактыгы: Бирден экиге чейинки иш күн ичинде

	3-жол-жобонун тиби: Уюштуруу-башкаруу жол-жобосу

	Кийинки жол-жобонун номери: № 4

	4-жол-жобо: Керектөөчү тарабынан берилген продукцияны сыноо лабораториясында сертификаттоо сыноолорунан өткөрүү.

	4.1-иш-аракет 
А-пункту –
– Сыноо лабораториясынын сыноо протоколдорунун бирдиктүү автоматташтырылган маалыматтык системасы аркылуу (мындан ары – СЛ СП АМС) Продукциянын сыноо үчүн тандалган үлгүлөрүн сыноо лабораториясына өткөрүү
Б-пункту – БТМС аркылуу:
– БТМС системасында үлгүлөрдү сыноо жол-жобосу каралган эмес, бирок сыноо протоколу СЛ СП АМС аркылуу таризделет
	– Сертификаттоо бөлүмүнүн адистери (эксперттери)
	А) бул иш-аракеттин узактыгы сертификаттоочу сыноолор программасын түзүү үчүн 1–3 саатка чейин
	
А) сертификаттоочу сыноолор боюнча жолдомо СЛ СП АМСте катталган, ошондой эле сертификаттоо бөлүмүнүн тиешелүү журналында да катталган


	2022-жылдын 20-майындагы №267 КР ПТ;
-ББ ТР 020/2011 “ЭМШ”;
- ББ ТР 004/2011 “ТЧЖК”;


	4.2-иш-аракет 
А-пункту – кагаз түрүндө:
– Сыноо үчүн тандалып алынган продукциянын үлгүлөрүн бекитилген сертификаттоочу сыноолордун жолдомосуна ылайык сыноо
Б-пункту – БТМСаркылуу:
– БТМС системасында үлгүлөрдү сыноо жол-жобосу каралган эмес


 
	– Сыноо лабораториясы башкармалыгынын начальниги;
– Электрмагниттик шайкештик бөлүмүнүн башчысы;
– Сыноо лабораториясынын адистери
	А) сертификаттоочу сыноолорду өткөрүү үчүн сыноого тандалып алынган продукция менен бекитилген сертификаттоочу сыноо жолдомосу сыноо лабораториясына келип түшкөн учурдан тартып 1ден 20 күнгө чейин (сертификаттоо бөлүмү тарабынан катталып, жөнөтүлгөн)
Көчмө сыноолордо иш-аракеттин узактыгы жабдуунун даярдыгына, аба-ырайына жана өлчөөчү жабдуу орнотулган аралыкка байланыштуу болот 
	
А)
– ченемдик-укуктук актылардын, техникалык регламенттердин жана/же стандарттардын белгиленген талаптарына ылайык сыноодон өткөн продукциянын үлгүлөрү;
– СЛ СП АМ аркылуу таризделген жана бекитилген продукциянын сыноо жыйынтыктарын камтыган, ошондой эле сыноо лабораториясы башкармалыгынын тиешелүү журналында катталган протокол





	2022-жылдын 20-майындагы №267 КР ПТ;
-ББ ТР 020/2011 “ЭМШ”;
- ББ ТР 004/2011 “ТЧЖК”;


	4-жол-жобонун жыйынтыгы: Сыноодон өткөн үлгүлөр жана сертификаттоо сыноолору боюнча протокол

	4-жол-жобонун узактыгы: 1ден 20 күнгө чейин

	4-жол-жобонун тиби: Уюштуруу-башкаруу жол-жобосу

	Кийинки жол-жобонун номери: № 5

	5-жол-жобо: Продукциянын шайкештик сертификатын тариздөө
– Шайкештик декларациясын каттоо, ага каттоо номерин ыйгаруу аркылуу, же декларацияны каттоодон баш тартуу жөнүндө керектөөчүгө кабарлоо (баш тартуунун себептери көрсөтүлөт)

	5.1-иш-аракет 
А-пункту – кагаз түрүндө:
1. Сертификаттоо жол-жобосунда:
-сыноолордун жыйынтыктары боюнча протоколдо көрсөтүлгөндөрдүн продукциянын ушул түрү боюнча белгиленген ченемдик укуктук актылардын жана/же сатандарттардын талаптарына шайкештигине талдоо жүргүзүү;
-Шайкештик сертификатынын алдын ала (черновик) долбоорун даярдоо;
2.Шайкештик декларациясын каттоо жол-жобосунда:
-Мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү аткаруучу шайкештик декларациясына каттоо жүргүзөт, ага каттоо номери ыйгарылат же декларацияны каттоодон баш тартуу тууралуу керектөөчүгө кабарланат (баш тартуунун себептери көрсөтүлүп) шайкештик декларациясы алынган күндөн тартып 3–5 иш күндүн ичинде.
Б-пункту – БТМС аркылуу:
БТМС аркылуу шайкештик сертификатын/шайкештик декларациясын түзүү, интерфейс формасында тиешелүү талааларды толтуруп, өз ЭСК менен кол коюп, документти «Макулдашууга» статусунда сертификаттоо бөлүмүнүн башчысына өткөрүү 
	– Сертификаттоо бөлүмүнүн башчысы
– Сертификаттоо бөлүмүнүн адистери (эксперттери)
	Протоколду талдоо иш-аракетинин узактыгы: 1ден 3 саатка чейин;
– А жана Б пункттары боюнча шайкештик сертификатын тариздөөнүн узактыгы: 1ден 2 иш күнгө чейин 
	А) Сертификаттоо жана декларациялоо жол-жобосунда:
1.Сертификаттоо жол-жобосунда:
-Берилген продукцияга шайкештик сертификатын берүү жөнүндө чечимди жана продукциянын белгиленген талаптарга шайкештиги тууралуу корутундуну тариздөө;
-Белгиленген үлгүдөгү шайкештик сертификатынын алдын ала долбоору (черновик) даярдалат.
2.Декларацияны каттоо жол-жобосунда:
-Берилген документтерди талдоо жана шайкештик декларациясын каттоо жөнүндө чечимди тариздөө.
Б) Сертификаттоо жана декларациялоо жол-жобосунда:
1.Даяр электрондук шайкештик сертификаты «Макулдашууга» же «Канааттандырылды» статусунда.
Шайкештик декларациясын каттоо ага каттоо номери ыйгаруу аркылуу жүргүзүлөт.

 
	2022-жылдын 20-майындагы №267 КР КМТ;
-ББТР 020/2011 “ЭМШ”;
- ББТР 004/2011 “ТЧЖК”;

2010-жылдын 25-мартындагы №178 КР ОТ;
2012-жылдын 25-декабрында кабыл алынган ЕАЭКтин №293 чечими

	5-жол-жобонун жыйынтыгы: Даяр шайкештик сертификаты же даяр электрондук шайкештик сертификаты/декларациялоо сертификаты

	5-жол-жобонун узактыгы: 1ден 3 саатка чейин

	5-жол-жобонун тиби: Уюштуруу-башкаруу жол-жобосу

	Кийинки жол-жобонун номери: № 6

	6-жол-жобо:Шайкештик сертификатын алуу/шайкештик декларациясын каттоо боюнча иштерди жүргүзүүгө төлөмдү тариздөө

	6.1-иш-аракет 
А-пункту – кагаз түрүндө:
Шайкештик сертификатын алуу/шайкештик декларациясын каттоо иштерин жүргүзүү боюнча төлөм үчүн эсеп-фактурага тиркеме даярдоо жана аны Пландоо, финансы жана эсепке алуу башкармалыгына өткөрүү
Б-пункту – БТМС аркылуу:
– БТМС системасында эсептөөлөрдү тариздөө



	– Сертификаттоо бөлүмүнүн башчысы
– Сертификаттоо бөлүмүнүн адистери (эксперттери)
	А) бир иш күн ичинде
	А) Шайкештикти сертификаттоо/декларацияны каттоо иштерин жүргүзүү боюнча төлөм үчүн эсеп-фактурага тиркеме
	2024-жылдын 09-апрелиндеги КР СӨМ №125 буйругу (баа боюнча прейскурант)




	6.2-иш-аракет 
А-пункту – кагаз жүзүндө:
– Шайкештик сертификаттарын алуу/шайкештик декларацияларын каттоо иштерин жүргүзүү боюнча төлөм үчүн эсеп-фактураны тиркемеге ылайык түзүү, каттоо жана бекитүү
Б-пункту – БТМС аркылуу:
– БТМС системасында эсептөөлөрдү тариздөө
	– Кыргыз Республикасынын аткаруу бийлигинин мамлекеттик органынын жетекчиси;
– Пландоо, финансы жана эсепке алуу башкармалыгынын башчысы;
– Пландоо, финансы жана эсепке алуу башкармалыгынын жетектөөчү адиси


	А) бир иш күн ичинде
	А) Шайкештик сертификаттарын алуу/шайкештик декларацияларын каттоо иштерин жүргүзүү боюнча эсеп-фактура, бекитилген жана эсепке алууну каттоо журналында катталган.
	2024-жылдын 09-апрелиндеги КР СӨМ №125 буйругу (баа боюнча прейскурант)


	6-жол-жобонун жыйынтыгы: Даяр эсеп-фактура

	6-жол-жобонун узактыгы: 1 иш күн

	6-жол-жобонун тиби: Уюштуруу-башкаруу жол-жобосу

	Кийинки жол-жобонун номери: № 7

	7-жол-жобо: Өтүнмөгө ылайык продукцияга шайкештик сертификатын берүү/шайкештик декларациясын каттоо

	7.1-иш-аракет 
А-пункту – кагаз түрүндө:
– Шайкештик сертификатын каттоо, каттоо номери ыйгаруу жана катуу отчеттуулуктагы бланкты берүү;
Б-пункту – Шайкештикти сертификаттоо/ декларацияларын каттоо жол-жобосунда
БТМС аркылуу:
– Шайкештик сертификатын/шайкештик декларациясын БТМС системасында түзүү;
– Электрондук шайкештик сертификатын БТМС системасына «Канааттандырылды» статусу менен өткөрүү / система декларацияга каттоо номери ыйгарат

	– Сертификаттоо бөлүмүнүн башчысы
– Сертификаттоо бөлүмүнүн адистери (эксперттери)
	А) бир иш күн ичинде.дня 
	А) Сертификаттоо/декларацияны каттоо жол-жобосунда:
1.Катуу отчеттук бланкта басылып чыккан шайкештик сертификаты, белгиленген талаптарга ылайык жана сертификаттоо бөлүмүнүн башчысы менен сертификаттоону өткөргөн “эксперт” кол койгон.
2.БТМС аркылуу каттоо номери ыйгарылган шайкештик декларациясынын басылып чыккан нускасы.
Б) Шайкештикти сертификаттоо/декларацияны каттоо жол-жобосунда:
1.«Канааттандырылды» статусуна өткөрүлгөн даяр шайкештик сертификат.
2.БТМС аркылуу ага каттоо номери ыйгарылгапн катталган шайкештик декларациясы

	
2022-жылдын 20-майындагы №267 КР ПТ;
-ББ ТР “ЭМШ;
- ББ ТР “ТЧЖК”;

-2010-жылдын 25-мартындагы №178 КР ПТ;
-2012-жылдын 25-декабрында кабыл алынган ЕАЭКтин №293 чечими

-2022-жылдын 18-ноябрындагы №637 КР МКТ






	7-жол-жобонун жыйынтыгы: Мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү керектөөчүгө берилген шайкештик сертификаты

	7-жол-жобонун узактыгы: Бир иш күн

	7-жол-жобонун тиби: Уюштуруу-башкаруу жол-жобосу














5. Жол-жоболорду аткаруунун схемалары (алгоритмдери) – 1, 2, 3 ж.б.

5. Мамлекеттик кызмат көрсөтүү жол-жоболору боюнча схематикалык ырааттуулук (алгоритмдер) төмөндө берилген:

5.1. 1-жол-жобону аткаруунун схемалары (алгоритмдери)

«Шайкештик сертификатын алуу/шайкештик декларациясын каттоо үчүн өтүнмөнү кабыл алуу жана каттоо (мындан ары – өтүнмө) керектөөчү тарабынан кагаз түрүндө кадрлар жана иш кагаздарын жүргүзүү бөлүмү аркылуу тиркелген коштоочу документтер топтому менен жүргүзүлөт, же БТМС аркылуу өтүнмөнү берүү жана түзүү аркылуу, ошондой эле керектөөчүнүн Электрондук кызмат көрсөтүүлөр мамлекеттик порталы (portal.tunduk.kg) аркылуу, анын атынан иштеген брокерлер, «Бирдиктүү терезе» операторунун керектөөчүсү же сертификаттоо бөлүмүнүн адистери (эксперттери) аркылуу өтүнмө берүүгө мүмкүн».


Жол-жобонун башталышы 

Шайкештик сертификатын алуу/шайкештик декларациясын каттоо үчүн өтүнмө (мындан ары – өтүнмө)




Керектөөчү тарабынан мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү аткаруучу органга коштоочу документтер менен кайрылуу – 30 мүнөт (жалпы бөлүм)
БТБ МИ аркылуу 

Веб-портал аркылуу жеке кайрылуу http://swis.trade.kg/.

Керектөөчүнүн «БТБ МИ» операторуна коштоочу документтер менен кайрылуусу – 1–2 саат


Жетекчиликтин резолюциясы 


Керектөөчүнүн ыйгарым укуктуу органга коштоочу документтер менен кайрылуусу – 1–2 саат

Өтүнмөнү сертификаттоо бөлүмүнө жөнөтүү


Электрондук портал аркылуу өтүнмө түзүү, интерфейс формасындагы тиешелүү талааларды толтуруу жана өзүнүн ЭСКсы менен кол коюу

Жол-жобонун аякталышы  







5.2. 2-жол-жобону аткаруунун схемалары (алгоритмдери)
«Шайкештик сертификатын алуу/шайкештик декларациясын каттооүчүн өтүнмөнү талдоо жана мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн түздөн-түз аткаруучусун (эксперттерди) сертификаттоо бөлүмүнүн жетекчиси тарабынан дайындоо, ошондой эле өтүнмөнү сертификаттоо бөлүмүнүн адистери (эксперттери) тарабынан кароого алынганын ырастоо же арызды четке кагуу».Жол-жобонун башталышы 





Сертификаттоо бөлүмүнүн башчысы


Экспертти дайындоо жөнүндө чечим кабыл алат же арызды четке кагат 



Сертификаттоо бөлүмүнүн адисин (экспертин) берилген өтүнмөнү (электрондук же кагаз түрүндө) кароо үчүн дайындайт, эксперттин аты-жөнүн көрсөтүү менен

Электрондук өтүнмөнү “Четке кагылды” статусуна өткөрөт жана четке кагуунун себебин белгилейт




Өтүнмөнү жана берилген документтерди талдайт же арызды четке кагат
Электрондук өтүнмөнү “Четке кагылды” статусуна өткөрөт жана четке кагуунун себебин белгилейт





БТМС системасында мамлекеттик кызмат көрсөтүүнүн аткаруучусуна жаңы электрондук өтүнмө тууралуу билдирүү келип түшөт, өтүнмө берген адамдын аты-жөнү жана “Берилди” статусундагы тапшырылган датасы көрсөтүлөт. 







Жол-жобонун аякталышы 
Сертификаттоо бөлүмүндө өтүнмө тиешелүү журналга катталат, каттоо номери жана датасы ыйгарылат, аткаруучунун аты-жөнү көрсөтүлөт





5.3. 3-жол-жобону аткаруунун схемалары (алгоритмдери)
«Шайкештик сертификатын алууга берилген өтүнмө менен иш баштаганы тууралуу аткаруучунун тастыктоосу. Сертификаттоого сунушталган продукцияны тандоо менен партияны текшерүү, текшерүү жана тандоо актыларын түзүү».
Өтүнмө менен ишти баштаганы тууралуу аткаруучунун тастыктоосу жана сертификаттоого сунушталган продукцияны тандоо үчүн партияны текшерүү, текшерүү актысын жана тандоо актысын түзүү

Сертификаттоо бөлүмүнүн адистери (эксперттери)





“Дайындалган” статусунда БТМС системасында электрондук өтүнмөнү карайт, өтүнмө менен ишти баштайт жана электрондук өтүнмөнү “Иштеп жатат” же “Четке кагылды” статусуна өткөрөт




Өтүнмөнү жана тиркелген коштоочу документтерди талдайт жана ишти баштап, аны “Иштеп жатат” статусуна өткөрөт



Четке кагуунун себебин көрсөтүү менен “Четке кагылды” статусуна өткөрүү 


Керектөөчүгө белгиленген формадагы билдирүүнү даярдайт, анда сертификаттоо иштерин жүргүзө турган адис жана сыноо үчүн тандалчу үлгүлөрдүн саны көрсөтүлөт, ошондой эле “Баалоо боюнча иш-аракеттер планы” документин түзөт — 1ден 2 саатка чейин

Бекитилген программаны каттоо журналына «текшерүү актысы, продукциянын үлгүлөрүн тандоо жана сыноолор программалары» каттайт 





Тастыкталган программаны жана тандалган үлгүлөрдү сыноо лабораториясына сыноо жүргүзүү үчүн “сыноого тандалган продукция үлгүлөрүн кабыл алуу жана өткөрүү” журналында кол коюу менен өткөрүп берет
Берилген продукция партиясын текшерүүгө чыгат, чыгуу күнүн алдын ала керектөөчү менен макулдашып. Иш-аракеттин убактысы аба ырайына жана өлчөөнү жүргүзүүчү жабдуунун орнотулган аралыкка жараша болот




Иш-аракеттин аякталышы 

Берилген продукция партиясын текшерүү актысын жана идентификациялоо актысын түзөт — 2ден 8 саатка чейин



Текшерүү учурунда үлгүлөрдү тандайт жана тандоо актысын түзөт — 2ден 4 саатка чейин




Программаны түзөт — 1–2 саат


5.3А. 3-жол-жобону аткаруу схемалары (алгоритмдери)
«Шайкештик декларациясын каттоо боюнча өтүнмө менен иш баштаганы тууралуу аткаруучунун тастыктоосу».
Өтүнмө менен иш баштаганы тууралуу аткаруучунун тастыктоосу

Сертификаттоо бөлүмүнүн адистери (эксперттери)




“Дайындалган” статусунда БТМС системасында электрондук өтүнмөнү карайт, өтүнмө менен ишти баштайт жана электрондук өтүнмөнү “Иштеп жатат” же “Четке кагылды” статусуна өткөрөт



Өтүнмөнү жана тиркелген коштоочу документтерди талдайт жана ишти баштап, аны “Иштеп жатат” статусуна өткөрөт



“Четке кагылды” статусуна өткөрүп, четке кагуунун себебин көрсөтөт

Шайкештик декларациясын каттоо жөнүндө чечимди тариздейт — 1ден 2 саатка чейин




БТМС аркылуу каттоо номери ыйгарылып, шайкештик декларациясын каттайт







Иш-аракеттин аякталышы 












5.4. 4-жол-жобону аткаруунун схемалары (алгоритмдери)

«Керектөөчү тарабынан берилген продукцияга сыноо лабораториясында
сертификаттоочу сыноолорду өткөрүү»


Сыноо лабораториясы башкармалыгынын начальниги же электрмагниттик шайкештик бөлүмүнүн башчысы
СЛ СП АМС аркылуу түзүлгөн жолдомо жана тандалган үлгүлөр




Жолдомонун аткаруучусун, продукцияны сыноо ыкмаларын жана өтө турган ордун аныктайт — 1 иш күн ичинде



Сыноо лабораториясынын башкармалыгынын адистери СЛ СП АМС аркылуу




1. Жолдомону башкармалыктын тиешелүү журналында каттайт;
2. Сыноо иштерин ченемдик укуктук актылар же стандарттар менен белгиленген талаптарга ылайык жүргүзөт;
3. СЛ СП АМС аркылуу сыноо жыйынтыктары боюнча протокол түзүлөт жана башкармалыктын тиешелүү журналында катталат;
Лабораториялык шарттарда сыноолор 1ден 20 күнгө чейин жүргүзүлөт;
Көчмө сыноолордо иш-аракеттин узактыгы жабдуулардын даярдыгына, аба ырайына жана өлчөөнү жүргүзүүчү жабдуулар орнотулган аралыкка жараша болот.

Сыноо протоколун Сертификациялоо бөлүмүнө өткөрүп берет — 1 саат







Иш-аракеттин аякталышы  



Сыноо лабораториясы башкармалыгынын начальниги же электрмагниттик шайкештик бөлүмүнүн башчысы




Сыноо протоколун бекитет — 1 иш күн ичинде






5.5. 5-жол-жобону аткаруунун схемалары (алгоритмдери)

«Мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү керектөочүнүн продукциясына шайкештик сертификатын тариздөө.
- Шайкештик декларациясын каттоо ага каттоо номери ыйгаруу же аны каттоодон баш тартуу тууралуу керектөөчүгө билдирүүнү жөнөтүү аркылуу (четке кагуунун себептерин көрсөтүү менен)»Сыноо лабораториясы башкармалыгынын начальниги кол коюп бекиткен протокол келип түшөт 

Сертификациялоо бөлүмүнүн адистери (эксперттери)





 Шайкештик жөнүндө декларациясын каттоо жол-жобосунда:
-Керектөочү тарабынан берилген сыноо протоколун жана башка документтерди шайкештик декларациясын каттоо үчүн талдайт;
- Шайкештик декларациясын каттоо жөнүндө чечимди тариздейт; 
-БТМС аркылуу шайкештик  декларациясын каттайт, интерфейс формасындагы тиешелүү талааларды толтуруп, өзүнүн ЭСК менен кол коет.

Сертификаттоо жол-жобосунда:
-Сыноо протоколун башкармалыктын тиешелүү журналында каттайт;
- Протоколдо көрсөтүлгөн сыноо жыйынтыктарын ушул продукция түрүнө тиешелүү ченемдик укуктук актылар жана/же стандарттар менен шайкештигин талдайт;
- Берилген продукцияга шайкештик сертификатын берүү мүмкүнчүлүгү жөнүндө корутунду актысын түзөт;
- Шайкештик сертификатын берүү чечимин тариздейт;
- Белгиленген үлгүдөгү шайкештик сертификатын тариздейт;
- Маалыматтык система аркылуу шайкештик сертификатын түзүп, интерфейс формасындагы тиешелүү талааларды толтуруп, өзүнүн ЭСК менен кол коюп, документти “Макулдашууга” статусуна өткөрүп, сертификаттоо бөлүмүнүн башчысына тапшырат
- Шайкештик сертификатын кароо жана бекитүү үчүн “Эксперттик корутундулар” секторунун башчысына өткөрөт;
Иш-аракеттин узактыгы: 2ден 5 иш күнгө чейин









Сертификаттоо бөлүмүнүн башчысы жана «Эксперттик корутундулар» секторунун башчысы




1) Шайкештик сертификат/шайкештик декларациясын каттоо боюнча эсеп-фактуранын тиркемесине кол коёт — 1 иш күн ичинде;
2) БТМС системасында электрондук шайкештик сертификатын/шайкештик декларациясын карайт






«Иштеп жата» статусуна 

“Канааттандырылды” статусуна


1. 1. Кол коюлган эсеп-фактуранын тиркемесин Пландоо, финансы жана эсепке алуу башкармалыгына өткөрүп берет;
2.БТМС системасы аркылуу керектөочүнү канааттандырылганы тууралуу кабарлайт

Электрондук шайкештик сертификатын түзүүдө пайда болгон каталарды жоюу үчүн, иш-аракетти баштапкы абалга өткөрүү


Иш-аракеттин аякталышы  

5.6. 6-жол-жобону аткаруу схемалары (алгоритмдери)
«Сертификаттоо боюнча иштерин жүргүзүү үчүн төлөм жүргүзүүнү тариздөө»

Сертификаттоо/шайкештик декларациясын каттоо боюнча иштерди жүргүзүү үчүн төлөм жүргүзүүгө эсеп-фактуранын келип түшүшү


Пландоо, финансы жана эсепке алуу башкармалыгынын жетектөөчү адиси



Эсеп-фактуранын тиркемесин кабыл алат;
Төлөм жүргүзүү үчүн эсеп-фактураны анын тиркемесине ылайык тариздейт;
— 1 иш күн ичинде.




-Эсеп-фактураны эсептерди каттоо журналында каттайт.
-Сертификациялоо бөлүмүнүн адистерине (эксперттерге) өткөрүп берет — 1ден 4 саатка чейин.

Мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү аткаруучунун жетекчиси





Эсеп-фактураны бекитет/кол коёт — 1ден 4 саатка чейин





Иш-аракеттин аякталышы














5.7. 7-жол-жобону аткаруунун схемалары (алгоритмдери)

«Өтүнмөгө ылайык продукцияга шайкештик сертификатын берүү/шайкештик декларациясын каттоо»

Шайкештик сертификын алуу/шайкештик декларациясын каттоо үчүн жүргүзүлгөн иштерге төлөмдү тастыктаган эсеп-фактуранын келип түшүшү


Сертификаттоо бөлүмүнүн жетектөөчү адиси



Эсеп-фактураны “Эсептөөлөрдү каттоо” журналында каттайт жана сертификаттоо бөлүмүнүн адистерине (эксперттерге) өткөрүп берет — 1 саат ичинде






 Сертификатттоо бөлүмүнүн адистери (эксперттери)




Сертификаттоо/шайкештик декларациясын каттоо боюнча иштерди жүргүзүү үчүн төлөм боюнча эсеп-фактураны керектөөчүгө берет





Берилип жаткан шайкештик сертификатынын/шайкештик декларациясынын көчүрмөсүн чыгарып, бардык документтер менен катталган папкага тиркейт




 БТМС системасында “Канааттандырылды” статусуна өткөрүлөт. Берилген шайкештик сертификаттар жана шайкештик декларациялардын реестри БТМСте автоматтык түрдө түзүлөт






Кызмат көрсөтүүнүн аякталышы




6. Административдик регламенттин талаптарын аткарууну контролдоо
8. Административдик регламенттин талаптарын аткаруу үчүн ички (учурдагы) жана тышкы контролдоо жүргүзүлөт.
Административдик регламенттин талаптарын аткаруу үчүн ички (учурдагы) контролдоо мамлекеттик органдын орун басары тарабынан дайыма жүргүзүлөт.
Ички (учурдагы) контролдоо мамлекеттик кызмат көрсөтүү процессинде кабыл алынган административдик регламенттин жоболорун, ошондой эле чечимдерди кызмат адамдары жана кызматкерлер тарабынан сактоосун жана аткарылышын үзгүлтүксүз текшерүүлөрдү жүргүзүү аркылуу ишке ашырат.
Ички (учурдагы) контролдоонун максаты болуп керектөөчүлөрдүн укуктарын бузууларды аныктоо жана жоюу, даттанууларды (анын ичинде ишеним телефону аркылуу) кароо, чечимдерди кабыл алуу жана адистердин жана кызмат адамдарынын чечимдерине, аракеттерине (же аракетсиздигине) жооп даярдоо саналат.
Текшерүүлөрдү жүргүзүүдөгү мезгилдүүлүк – дайыма, керектөочүнүн ар бир кайрылуусунда.
Пландан тышкаркы текшерүүлөр да жүргүзүлүшү мүмкүн, анын ичинде конкреттүү керектөочүнүн өтүнмөсү жана даттануулары боюнча.
Текшерүүлөрдүн жыйынтыктары боюнча административдик регламенттин талаптарынын аныкталган бузууларын токтоосуз жоюу чаралары көрүлөт жана күнөөлүү адамдардын жоопкерчилиги Кыргыз Республикасынын мыйзамдарына ылайык каралат.
9. Административдик регламенттин талаптарын аткаруу боюнча тышкы көзөмөл Кыргыз Республикасынын Экономика жана коммерция министрлигине караштуу Кыргыз аккредитациялоо борборунун комиссиясы  тарабынан мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү аткаруучунун ишин инспекциондук контролдоо учурунда жүргүзүлөт.
Комиссиянын ишинин тартиби жана регламенти аккредитациялоо боюнча ыйгарым укуктуу орган тарабынан аныкталат.
Комиссиянын ишинин жыйынтыктары маалымкаттар түрүндө таризделет, анда аныкталган бузуулар, кемчиликтер жана аларды жоюу боюнча сунуштар белгиленет. Мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү оптималдаштыруу максатында административдик регламентти өзгөртүү боюнча сунуштар киргизилиши мүмкүн. 
Бул маалымкат кол коюлган күндөн тартып 3 иш күндүн ичинде мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү аткаруучунун жетекчисине жөнөтүлөт, ал маалымкат келип түшкөн күндөн тартып бир айлык мөөнөттө аныкталган бузууларды жана кемчиликтерди жоюуну, тартиптик жана административдик чараларды көрүүнү, ошондой эле зарыл болгон учурда административдик регламентке өзгөртүүлөрдү киргизүүнү демилгелейт.
Тышкы контролдоонун жыйынтыктары жана аныкталган бузуулар, ошондой эле кемчиликтер боюнча мамлекеттик кызмат көрсөтүүлөрдүн Реестрине ылайык ошол мамлекеттик кызмат көрсөтүүгө жооптуу мамлекеттик органдын жетекчиси тарабынан Кыргыз Республикасынын мыйзамдарына ылайык, ошол мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү аткаруучунун кызмат адамдарына жана кызматкерлерине карата тиешелүү тартиптик жана административдик чаралар көрүлүшү мүмкүн.
Административдик регламенттин талаптарынын аткарылышына тышкы контролдоо жыл сайын жүргүзүлөт.

7. Административдик регламенттин талаптарын бузган кызмат адамдарынын жоопкерчилиги
10. Административдик регламенттин талаптарын  бузгандыгы үчүн, Кыргыз Республикасынын Санариптик өнүктүрүү жана инновациялык технологиялар министрлигине караштуу Байланыш тармагында жөнгө салуу жана  көзөмөлдөө кызматынын кызмат адамдары жана кызматкерлери   Кыргыз Республикасынын административдик жана эмгек мыйзамдарына ылайык жоопкерчиликке тартылат.
11. Кызмат көрсөтүү же анын бир бөлүгү жеке менчик жана/же юридикалык жактарга аутсорсингге берилген учурда, административдик регламентти талаптарын кызмат көрсөтүүдө сактоо боюнча жоопкерчилик ошол кызмат көрсөтүү үчүн жооптуу мекемеде сакталып калат.
12. Мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү аткаруучу кызмат адамдарынын аракеттери же аракетсиздиги, ошондой эле мамлекеттик кызмат көрсөтүү учурунда кабыл алынган чечимдер керектөөчүнүн Кыргыз Республикасынын Эмгек кодекси жана Мамлекеттик жарандык кызмат жана муниципалдык кызмат жөнүндө мыйзамында белгиленген тартипте даттанышы мүмкүн.
8. Корутунду жоболор
13. Мамлекеттик кызмат көрсөтүү процессинде акыркы продукцияны алуу максатында, мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү аткаруучу техникалык эксперттер, жеке адамдар жана уюмдар менен келишимге кол коюу жана акыркы продукция боюнча иштерди төлөө аркылуу өз ара аракеттенет. Кыргыз Республикасынын мыйзамдарында белгиленген тартипте мамлекеттик кызмат көрсөтүүнү же анын бир бөлүгүн жеке адамдарга же/жана юридикалык жактарга аткарууга өткөрүп берген учурда, бул мамлекеттик кызмат көрсөтүүгө жооптуу мамлекеттик мекеменин тиешелүү жеке адамдар жана/же юридикалык жактар менен өз ара аракеттенүүсү алардын ортосунда түзүлгөн келишимдин негизинде жүзөгө ашырылат.
14. Административдик регламент ошол мамлекеттик кызмат көрсөтүү стандарты менен бирге каралып чыгат, бирок үч жылда кеминде бир жолу кайра каралышы керек.
9. Административдик регламентти иштеп чыгуучулар
1. Р.А. Отунчиева – Сертификаттоо бөлүмүнүн башчысы 
(ФАА жана ээлеген кызмат орду)

2. Б.Т. Шорукова – Сертификаттоо бөлүмүнүн эксперттик корутундулар секторунун башчысы_____________________
(ФАА жана ээлеген кызмат орду)
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